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ANEXO III. MEMORIA DEL PROYECTO
Proyectos de Acción Grupal (acción comunitaria nivel 3)
	DATOS DEL PROYECTO 

	TÍTULO DEL PROYECTO

	

	LEMA DEL PROYECTO

	

	RESPONSABLE PRINCIPAL

	

	PROVINCIA

	

	FECHA (marco temporal en el que se ha realizado/está realizando el proyecto)

	

	MARCO INSTITUCIONAL ( valorar qué logos hay que poner en función de las entidades e instituciones implicadas)

	



	MEMORIA

	FASE 0 PUNTO DE PARTIDA
Identificar las motivaciones y objetivos que llevan a comenzar o incorporarse a un proceso de acción comunitaria, así como conectar con otras personas o grupos más allá del espacio de actuación de cada persona. Se puede incluir:
· Características generales: territorio, ámbito de actuación, entidades promotoras, marco temporal, etc.
· Origen de la iniciativa.
· Motivaciones para poner en marcha el proceso.
· Problema, necesidad o situación que da lugar al proyecto.
· Experiencias previas existentes en el territorio.
· Agentes inicialmente implicados.
· Marco general desde el que se plantea la intervención.


	



	FASE 1. HACER EQUIPO Y RED
Definir el equipo motor y la red de apoyo, que son quienes tendrán una mayor implicación en el proceso, desarrollando un lenguaje común y planificando su funcionamiento y el desarrollo de la acción comunitaria. Se puede incluir:
· Composición del equipo motor.
· Agentes comunitarios participantes: ciudadanía, asociaciones, servicios, instituciones, recursos sanitarios, educativos, sociales, etc.
· Funciones y responsabilidades.
· Mecanismos de coordinación.
· Estrategias para favorecer la participación de la comunidad.
· Canales de comunicación y toma de decisiones.

	





	FASE 2. EXPLORAR LA COMUNIDAD
Describir el proceso de investigación colectiva que pueda facilitar el desarrollo posterior de actuaciones a partir de la identificación de las principales características de la comunidad: datos y recursos existentes, necesidades, estrategias de resistencia y activos para la salud señalados por la población. Se puede incluir:
· Descripción del territorio y de la población.
· Información sociodemográfica y de salud relevante.
· Necesidades y problemas identificados.
· Percepciones y experiencias de la población.
· Recursos y activos comunitarios existentes.
· Redes formales e informales.
· Métodos utilizados para recoger la información: entrevistas, grupos, reuniones, cuestionarios, observación, datos secundarios, mapeo de activos, etc.

	





	FASE 3. ANALIZAR Y PRIORIZAR
Definir el campo (o los campos) de actuación prioritarios a partir de la revisión colectiva de los datos obtenidos en la exploración de la comunidad. Se puede incluir:
· Síntesis de la información recogida.
· Principales necesidades, fortalezas y oportunidades detectadas.
· Criterios utilizados para priorizar.
· Proceso participativo de priorización.
· Necesidad o necesidades sobre las que se decide actuar.
· Justificación de la elección.

	







	FASE 4. PREPARAR CÓMO ACTUAR. Plan de acción
Describir el plan de actuación sobre el tema (o temas) priorizado tomando en cuenta experiencias previas que muestran lo que puede funcionar y lo que no. Se puede incluir:
· Objetivo general.
· Objetivos específicos.
· Población y agentes implicados.
· Líneas de actuación.
· Actividades previstas.
· Metodología.
· Responsables de cada actuación.
· Recursos humanos, materiales y económicos.
· Cronograma.
· Estrategia de comunicación y difusión.
· Indicadores de proceso y de resultados.

	









	FASE 5. ACTUAR
Desarrollo del plan de actuación de manera coordinada y participativa. Se puede incluir: 
· Organización para la puesta en marcha del plan.
· Descripción de las actividades.
· Participación de los diferentes agentes.
· Coordinación entre recursos y sectores.
· Seguimiento del desarrollo.
· Registro de participación y actuaciones.
· Dificultades, incidencias y ajustes realizados durante la implementación.

	




	FASE 6. EVALUAR
Describir como se ha obtenido la información para la mejora continua de la acción comunitaria, reflexionando y analizando su diseño, proceso y resultados. Se puede incluir: 
· Qué se va a evaluar: diseño, proceso y resultados.
· Preguntas de evaluación.
· Indicadores.
· Fuentes de información.
· Instrumentos de recogida de datos.
· Participación de la comunidad en la evaluación.
· Análisis de los resultados.
· Grado de cumplimiento de los objetivos.
· Resultados previstos y no previstos.
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