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ANEXO II. MEMORIA DEL PROYECTO
*Los apartados con asterisco son imprescindibles, si un proyecto no contiene alguno de ellos queda excluido.

	DATOS DEL PROYECTO 

	TÍTULO DEL PROYECTO*

	

	LEMA DEL PROYECTO

	

	RESPONSABLE DEL PROYECTO*

	

	PROVINCIA

	

	LOGOS (de las partes implicadas que están en el grupo motor)

	


	MEMORIA

	PROGRAMACIÓN

	JUSTIFICACIÓN: El porqué del proyecto*
Se reflejan las razones por las cuales se realiza el proyecto. Se recomienda incluir:

· Datos de salud relacionados con el proyecto.
· La necesidad sentida por parte de la población (para que la propuesta de acción sea adecuada a las posibilidades reales de actuación).
· Si el proyecto atiende necesidades establecidas en líneas estratégicas locales, nacionales y/o internacionales ya establecidas, o diagnósticos de salud ya realizados.
· Referencias bibliográficas y estas deben estar reseñadas en el texto

	

	OBJETIVO GENERAL Y OBJETIVOS ESPECÍFICOS: El para qué del proyecto*
El objetivo general es una descripción de las condiciones futuras que deben darse para que el problema haya sido solucionado. En los proyectos comunitarios, este objetivo no se va a alcanzar con un solo proyecto, pero sí se va a contribuir en algo a la solución.

Los objetivos específicos describen lo que se va a lograr con las acciones del proyecto en un determinado periodo de tiempo. Deben ser cortos, claros, concisos, acordes con el plan de acción, medibles y acotados.

Si facilita se sugiere utilizar el Método SMART: es decir, los objetivos deberían ser específicos (Specific), mensurables (Measurables), alcanzables (Achievable), realistas teniendo en cuenta los recursos de los que disponemos (Realistic) y que sea posible alcanzarlos en el plazo de tiempo del que disponemos (Time-bound).

	

	POBLACIÓN DIANA: El con quién del proyecto*
Las personas deben ser el centro de la acción comunitaria, se debe tener en cuenta, su grado de interacción e incidencia en el diseño y proceso del proyecto, la amplitud y el alcance. Se recomienda describir:

· Sus características
· Las formas de participación
· Motivos de selección y/o priorización
· Formas de contemplar la equidad

	

	METODOLOGÍA: El cómo del proyecto
Se definen el tipo de metodología o metodologías que se van a emplear en las acciones del proyecto y sus características principales.


	

	DESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES: El qué del proyecto*
Es necesario que el proyecto contenga la descripción lo más detallada posible de las acciones que lo componen. Indicando el tipo de actividad, duración, número de participantes previsto, objetivos a los que responde, responsable, etc.

	

	CRONOGRAMA: El cuándo del proyecto*
Además de la calendarización de las diferentes acciones programadas, es importante contar con un cronograma general de todo el proyecto, que incluya todas sus fases. Una herramienta útil de planificación es hacer un Diagrama de Gantt, pues ayuda a ver la evolución del proceso y facilita su seguimiento.

	

	RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y PRESUPUESTO: El cuánto del proyecto

Se identifican las necesidades materiales para desarrollar el proyecto y se describe cómo conseguirlos. Se elabora un apartado de presupuesto y financiación si es preciso.

	


	IMPLEMENTACIÓN

	MATERIALES DE DIFUSIÓN
Definir qué materiales se van a elaborar (carteles, folletos, charlas informativas, cuñas de radio, RRSS, etc.) Valorar que sean accesibles e inclusivos.

	

	CONTACTOS* 
Definir con quién se va a contactar para transmitir la información, dar a conocer el proyecto y fomentar la captación y participación:
· Instituciones
· Servicios
· Tejido comunitario
Contemplar formas de llegar a colectivos vulnerables e invisibilizados

	

	DIFUSIÓN
Definir cómo se van a difundir los materiales y la información del proyecto (web, RRSS, correo electrónico, papel, teléfono, etc.) de manera estructurada y realista, priorizando el vínculo directo.

	

	INSCRIPCIÓN
Definir cuáles son las vías de inscripción para participar del proyecto, quién recoge los datos, cómo es el tratamiento de estos, cómo va a ser el contacto con las personas inscritas, etc. 

Para profundizar, consultar la Guía de implementación de acciones comunitarias

	


	EVALUACIÓN

	TIPO DE EVALUACIÓN*
Indicar qué tipo de evaluación se va a realizar en el proyecto (pueden ser varias opciones). Debe tener coherencia con los objetivos planteados y las acciones desarrolladas.

Para diferenciar la evaluación de proceso, estructura y resultado se puede consultar la Guía de acción comunitaria para ganar salud del Ministerio de Sanidad.


	
	CUALITATIVA
	CUANTITATIVA
	INDIVIDUAL
	GRUPAL
	FINAL
	CONTINUA

	DE PROCESO
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable

	DE ESTRUCTURA
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable

	DE RESULTADOS
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable
	Responsable


	 MÉTODOS Y/O INSTRUMENTOS*
Describir qué instrumentos de evaluación se utilizarán para llevar a cabo cada tipo de evaluación (a continuación se muestran ejemplos, no tienen que usarse todos)
· Indicadores de evaluación
· Encuesta de satisfacción final (preguntas abiertas o cerradas)
· Cuestionario pre y post intervención
· Escala validada
· Analíticas
· Ejercicio de evaluación grupal final
· Grupo focal
· Registro de observación directa
· Herramienta de equidad OBSA
· Guía de calidad de un proyecto de la RAPPS
· Registro de asistencia
· Otros (indicar cuáles)

	

	INFORME DE RESULTADOS

Indicar qué se prevé hacer con los resultados obtenidos (informe, registro en el Portal de Salud Comunitaria, envío a actores implicados, presentación al EAP, presentación en el Consejo de Salud de Zona, presentación comunitaria, participación en eventos, jornadas, publicaciones, etc.)

	

	CONTINUIDAD

Explicar cómo se prevé mantener los logros del proyecto a largo plazo (sostenibilidad del proyecto) y si existe la posibilidad de replicar o transferir la experiencia a otros contextos (transferencia).
· Sesión de presentación al EAP

· Publicación en el Portal de Salud Comunitaria de Sacyl

· Publicación en revistas

· Presentación en eventos científicos

· Elaboración de guía metodológica

· Formación

· Alianzas intra e interinstitucionales
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